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Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Основные термины и понятия

Для целей настоящего Положения используются следующие основные термины и понятия:

· муниципальное образование – городской округ Евпатория Республики Крым;

· Евпаторийский городской совет – представительный орган местного  самоуправления;

· глава муниципального образования – глава муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым;

·  глава администрации - глава администрации муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым;

·  администрация города Евпатории Республики Крым (далее - администрация) - исполнительно-распорядительный орган муниципального образования, наделенный полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Крым;

· отдел культуры администрации города Евпатории Республики Крым – отраслевой орган администрации города Евпатория Республики Крым, наделённый полномочиями в сфере культуры.

Статья 2. Общие положения

2.1. Отдел культурыадминистрации города Евпатории Республики Крым (далее – Отдел) входит в структуру администрации города Евпатория и является отраслевым органом администрации, обеспечивающим решение вопросов местного значения в области культуры и дополнительного образования в сфере культуры. 

2.2. Руководство Отделом осуществляет начальник отдела, назначаемый главой администрации по результатам конкурса. 

2.3. Отдел - муниципальное казённое учреждение, является юридическим лицом, имеет обособленное имущество,гербовую печать и штампы, бланки с соответствующей символикой и наименованием, расчетные и иные счета в банковских и кредитных учреждениях. Отдел отвечает по своим обязательствам в пределах находящихся в его распоряжении финансовых средств. 

2.4. Полное наименование – Отдел культуры администрации города Евпатории Республики Крым. 

2.5. Сокращенное наименование – ОК АГЕРК. 

2.6. Юридический адрес: 297408, Российская Федерация, Республика Крым, город Евпатория, улица Революции, дом 63/3/10. 

2.7. Местонахождение: 297408, Российская Федерация, Республика Крым, город Евпатория, улица Революции, дом 63/3/10.

Статья 3. Правовая основа деятельности Отдела

3.1. Правовую основу организации и деятельности Отдела составляют Конституция РоссийскойФедерации, федеральные законы, Конституция Республики Крым,  законы Республики Крым, правовые акты Президента и Правительства Российской Федерации, иных федеральных органов, принятые в пределах их компетенции, устав  муниципального образования, правовые акты главы Республики Крым,  Правительства Республики Крым, Евпаторийского городского совета, главы муниципального образования, администрации города Евпатория Республики Крым, главы администрации города Евпатории Республики Крым, Положение об администрации города Евпатории Республики Крым и настоящее Положение.

3.2. Отдел, осуществляя свою деятельность, взаимодействует с другими структурными подразделениями администрации, в границах полномочий, предоставленных Положением об администрации города Евпатории Республики Крым и настоящим Положением. 

3.3. Отдел приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности, выступает истцом, ответчиком, третьим и заинтересованным лицом в судах.

РазделII. КОМПЕТЕНЦИЯ ОТДЕЛА

Статья 4.  Полномочия Отдела

4.1. Отдел осуществляет следующие полномочия:
- осуществляет комплексный анализ и прогнозирование тенденций развития сферы культуры городского округа Евпатория Республики Крым, обоснование целей и приоритетов ее развития; 

- создает условия для организации досуга и обеспечения жителей муниципального образования услугами организаций культуры; 

- организовывает библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек муниципального образования;

- создает условия для развития местного традиционного народного художественного творчества, участвует в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в городском округе Евпатория Республики Крым;

- организовывает предоставление дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях, подведомственных Отделу;

- развивает музыкальное, изобразительное, театральное, другие виды искусства;

- поддерживает музейное дело; 

- организовывает и оказывает содействие в проведении фестивалей искусств, международных, федеральных, республиканских, городских творческих смотров и конкурсов профессионального искусства и самодеятельного народного творчества, художественной части городских праздников, выставок изобразительного искусства, народного творчества;

- подготавливает и проводит государственные праздники и памятные даты;

- оказывает содействие осуществлению гастрольно-концертной деятельности, кинообслуживания на территории городского округа Евпатория Республики Крым, независимо от ведомственной принадлежности и форм собственности организаторов;

- предоставляет организациям сферы культуры городского округа Евпатория Республики Крым организационно-методическую, консультативную помощь по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- содействует работе творческих союзов, национально-культурных обществ, других общественных организаций сферы культуры, осуществляющих деятельность на территории муниципального образования; 

- осуществляет межрегиональное и международное культурное сотрудничество в соответствии с действующим законодательством; 

- вносит в установленном порядке на рассмотрение главы администрации города Евпатории Республики Крым проекты правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела, в том числе предложения по строительству, реконструкции, капитальному и текущему ремонту зданий муниципальных учреждений, подведомственных Отделу;

- разрабатывает и реализует муниципальные целевые программы, участвует в федеральных и региональных целевых программах в сфере культуры, искусства и дополнительного образования в порядке, установленном действующим законодательством;

- разрабатывает в установленном порядке нормативно-методическую документацию (положения, правила, инструкции) по вопросам функционирования и развития системы культуры городского округа Евпатория Республики Крым;  

- учреждаетмуниципальные учреждения культуры и образовательные учреждения в сфере культуры в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым;

- проводит в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации аттестацию работников подведомственных муниципальных учреждений, организовывает повышение квалификации и переподготовку кадров; 

- осуществляет контроль за исполнением учреждениями, подведомственными Отделу, действующего законодательства; 

- осуществляет функции главного распорядителя бюджетных средств муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым;

- осуществляет функции главного администратора доходов бюджета городского округа Евпатория Республики Крым для муниципальных учреждений, подведомственных Отделу;

- формирует муниципальные задания для подведомственных учреждений - получателей бюджетных средств, по предоставлению услуг в сфере культуры, искусства, дополнительного образования населению городского округа Евпатория Республики Крым; 

- осуществляет ведомственный контроль за выполнением муниципальных заданий, использованием бюджетных средств, соблюдением финансово-хозяйственной дисциплины, бухгалтерского учета и отчетности; 

-оказывает содействие подведомственным Отделу муниципальным учреждениям в привлечении дополнительных источников финансирования на их развитие, внедрении новых условий хозяйствования;

- осуществляет в установленном порядке сбор, обработку, анализ и предоставление государственной статистической отчетности в подведомственной сфере, обеспечивает ее достоверность;

- организовывает прием граждан, рассматривает в установленном законом порядке письма, заявления, обращения, жалобы, предложения по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- организовывает работу межведомственных и городских консультативно-совещательных органов, рабочих групп, комиссий для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела; 

- осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Отдел с целью реализации указанных полномочий имеет право:

- вносить предложения главе администрации города Евпатории Республики Крым по проектам нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов муниципального образования по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

- запрашивать и получать в установленном порядке сведения, необходимые для принятия решений по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

- давать юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям и физическим лицам разъяснения по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

- запрашивать и получать в установленном порядке от подведомственных учреждений, общественных организаций информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления возложенных на Отдел задач и функций;

- вести переписку, обмен информацией по электронной почте, телекоммуникационным каналам и другим видам специальной связи по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

- организовывать и проводить конференции, семинары, встречи, выставки, смотры и другие мероприятия, направленные на достижение поставленных перед Отделом целей и реализацию возложенных на него полномочий;

- принимать участие в совещаниях, в работе коллегиальных органов по вопросам регулирования в подведомственной сфере деятельности;

- создавать при Отделе консультативно-совещательные органы, рабочие группы, комиссии для обсуждения вопросов в области культуры и искусства, дополнительного образования и выработки соответствующих предложений и рекомендаций;

- осуществлять иные полномочия в соответствии с поставленными перед Отделом задачами.

Раздел III
 СТРУКТУРА ОТДЕЛА, ПОЛНОМОЧИЯ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
Статья 5. Организация деятельности Отдела

5.1. Структура Отдела утверждается, предельная штатная численность работников Отдела устанавливается постановлением администрации города Евпатории Республики Крым.

5.2. В структуру Отдела входят следующие муниципальные должности:

- начальник отдела (1);

- заместитель начальника отдела (1);

- главный специалист (2).

5.3. Отдел возглавляет начальник отдела - должностное лицо, назначаемое на должность и освобождаемое от должности главой администрации города Евпатории Республики Крым.

Начальник отдела непосредственно подчинен и подотчетен главе администрации города Евпатории Республики Крым.

Начальник отдела осуществляет свою деятельность по руководству структурным подразделением на основе единоначалия.

Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задачи осуществление им своих полномочий и функций.

5.4. В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет заместитель начальника отдела или иной муниципальный служащий, назначенный распоряжением администрации города Евпатории Республики Крым.

5.5. Заместитель начальника отдела назначается на должность и освобождается от должности главой администрации города Евпатории Республики Крым. 

5.6. Применение мер поощрения, привлечение к дисциплинарной и материальной ответственности, предоставление отпусков и направление в служебные командировки начальника отдела осуществляется на основании распоряжений главы администрации города Евпатории Республики Крым.

5.7. Ведение бухгалтерского учета и техническое сопровождение деятельности Отдела осуществляется муниципальным казенным учреждением «Центр бухгалтерского и технического обслуживания организаций отдела культуры администрации города Евпатории Республики Крым».
Статья 6. Полномочия начальника отдела

6.1. Начальник Отдела наделяется собственной компетенцией по решению вопросов, отнесенных к ведению Отдела настоящим Положением, иными муниципальными правовыми актами городского округа Евпатория Республики Крым.

6.2. Начальник Отдела осуществляет следующие полномочия:

6.2.1. Представляет без доверенности Отделв федеральных государственных органах, государственных органах субъектов Российской Федерации, органах местного самоуправления, в иных организациях независимо от форм собственности.

6.2.2. Издает в пределах своей компетенции приказы Отдела.

6.2.3. Решает в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Крым, муниципальными правовыми актами городского округа Евпатория Республики Крым о муниципальной службе вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы в Отделе.

6.2.4. Утверждаетдолжностные инструкции работников Отдела.

6.2.5. Предоставляет главе администрации города Евпатории Республики Крым на утверждение штатное расписание. 

6.2.6. Вносит в администрацию города Евпатории Республики Крым предложения о структуре Отдела, предельной штатной численности работников Отдела.

6.2.7. Вносит в администрацию города Евпатории Республики Крым проекты муниципальных правовых актов городского округа Евпатория Республики Крым, в пределах компетенции. 

6.2.8. Вносит предложения главе администрации города Евпатории Республики Крым по назначению и освобождению от должности руководителей подведомственных учреждений.

6.2.9. Вносит предложения главе администрации города Евпатории Республики Крым о поощрении, привлечении к дисциплинарной ответственности, предоставлении отпусков работникам Отдела.

6.2.10. Ведет прием граждан, рассматривает и принимает решения по предложениям, заявлениям, обращениям и жалобам граждан.

6.2.11. Совершает иные действия, необходимые для выполнения полномочий, переданных Отделу муниципальными правовыми актами городского округа.

6.3. Начальник Отдела обязан:

6.3.1. Организовывать деятельность Отдела в соответствии с переданными муниципальными правовыми актами городского округа полномочиями.

6.3.2. В пределах компетенции Отдела взаимодействовать с подведомственными учреждениями, другими организациями и службами в пределах компетенции Отдела.

6.3.3. Обеспечивать соблюдение финансовой и учетной дисциплины.

Раздел IV
ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОТДЕЛА

Статья 7. Имущество Отдела

7.1. В целях осуществления своих полномочий Отдел наделяется имуществом муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, закрепляемым за Отделом на праве оперативного управления. 

7.2. Отдел владеет и пользуется закрепленным за ним имуществом в пределах, установленных законодательством и решениями Евпаторийского городского совета, в соответствии с назначением имущества и целями своей деятельности, а также распоряжается этим имуществом с согласия администрации города Евпатории Республики Крым.  

7.3. Источниками формирования имущества Отдела являются:

- бюджетные средства;

- имущество, закрепленное на праве оперативного управления;

- иные источники, не противоречащие законодательству Российской Федерации.

Имущество Отдела находится в собственности муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым.

7.4. При осуществлении оперативного управления имуществом Отдел обязан:

- эффективно, в соответствии с целевым назначением, использовать муниципальное имущество;

- обеспечивать сохранность имущества и его восстановление;

- не допускать ухудшения технического состояния имущества, за исключением случаев, связанных с нормативным износом этого имущества в процессе эксплуатации;

- проводить техническую инвентаризацию недвижимого имущества в установленном порядке;

- осуществлять капитальный и текущий ремонт закрепленного за Отделом имущества;

- осуществлять государственную регистрацию права оперативного управления.


Статья 8. Финансовое обеспечение 

8.1. Финансирование расходов на содержание Отдела   осуществляется за счет средств, предусмотренных в бюджете муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым.

8.2. Средства, полученные из бюджета муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, расходуются Отделом в соответствии с бюджетной сметой.

8.3. Отдел отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V
ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 9.Ликвидация и реорганизация 

Ликвидация и реорганизация (слияние, присоединение, выделение, разделение, преобразование) Отделаосуществляется в соответствии с действующим законодательством, уставом муниципального образования и правовыми актами Евпаторийского городского совета.

Статья 10.Утверждение и порядок изменения Положения

Настоящее Положение утверждается Евпаторийским городским советом и вступает в силу со дня его опубликования.

В настоящее Положение могут быть внесены изменения и дополнения решением Евпаторийского городского совета в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

